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REGULAMENTO DE COMPRAS, CONTRATACOES E ALIENAGOES

CAPITULO |
DEFINICOES

Para os efeitos deste Regulamento, entende-se por:

- Alienacdo: Transferéncia onerosa ou gratuita de propriedade de bens
(mdveis, imdveis, veiculos automotivos etc.) a terceiros, podendo ocorrer por
obsolescéncia ou inviabilidade econémica de manutencdo.

Il- Selecdo de Fornecedores: Processo para aquisicdo ou alienagdo de bens,
obras e servicos, realizados mediante critérios definidos neste Regulamento.

[1- Instrumento de Selec3do: Instrumento de publicidade divulgado na pagina
eletrénica da Associacdo Parque Tecnolégico de Sdo José dos Campos, que
discriminard o objeto, as regras, condi¢cdes e prazos para que os interessados
participem de Selegdo de Fornecedores.

V- Coleta de Precos: Modalidade de Selegdo de Fornecedores na qual sera
admitida a participacdo de qualquer interessado que se enquadre nas descrigdes e
exigéncias estabelecidas no instrumento de selegdo.

V- Pedido de Cotacdo: Modalidade de Selecdo de Fornecedores dirigida,
preferencialmente, a pelo menos 03 (trés) fornecedores concorrentes. Ao contrario
da Coleta de Precos, em que ha divulgacdo de instrumento de selegdo para
apresentacdo de propostas por qualquer interessado, no Pedido de Cotagdo a
Associacdo solicitara diretamente de trés ou mais fornecedores/prestadores de
servicos seus respectivos orgamentos.

VI- Compra: Aquisicdo onerosa de bens moveis, imoveis e veiculos, bem como
equipamentos, pecas, componentes e géneros alimenticios.

VII- Contrato: Instrumento publico ou particular escrito, que estabelecerd os
direitos e deveres da Associacdo Parque Tecnoldgico de Sdo José dos Campos e do
fornecedor de bem ou servico entre outras especificacdes.

VIlI- Elementos Técnicos: Especificacdes do servico ou do produto, bem como
informacdes precisas sobre projetos, plantas, cdlculos, memoriais descritivos,
padrdes de qualidade, durabilidade e desempenho, marcas e modelos de
componentes, pegas e equipamentos.

IX- Obras: Todo e qualquer trabalho de engenharia e arquitetura que resulte em
criacdo, reforma ou modificagdo de bem imdvel de propriedade da Associagdo
Parque Tecnoldgico de Sdo José dos Campos, ou que estejam sob sua administragao,
ou, ainda, que tenha como resultado qualquer transformacdo do meio ambiente,
como, por exemplo, urbanizagdo, pavimentagdo etc.

X- Servigco: Prestacdo de qualquer trabalho, intelectual, técnico ou manual, ¢
quando ndo integrante de execugdo de obras. %
Xl- Servicos Especiais: Todos aqueles que se caracterizam como:
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(i) pesquisa cientifica;

(ii) servigos técnicos profissionais, especializados, de natureza singular, com‘“
profissionais ou empresas de notdria especializagdo, o que sera aferido
mediante a verificacdo de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicacBes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros
requisitos relacionados com suas atividades, permitindo inferir que o seu
trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacdo
do objeto do contrato.

(iii) desenvolvimento de tecnologias e materiais; ou

(iv) projeto e construgcdo de componentes, equipamentos, protétipos, criagdo de
sistemas, cujas especificacbes técnicas exijam processo especifico a ser
desenvolvido pelo fornecedor ou por ele em parceria (conjunto) com a
Associacdo Parque Tecnoldgico de Sdo José dos Campos, que resulte na
elevacdo do patamar cientifico e tecnoldgico da industria nacional, e cujos
produtos devam ser homologados tecnicamente pela Associagdo.

XI1- Transferéncia de Tecnologia: Cessdo, pela Associacdo Parque Tecnoldgico
de S3o José dos Campos, de tecnologias por ela desenvolvidas, ou desenvolvidas
com ela através de parcerias, para exploracdo por empresas publicas ou privadas,
nacionais ou estrangeiras, mediante recebimento de taxas, participacdes
acionarias, participacdo nos lucros, ou qualquer outra modalidade de compensacdo
patrimonial ou financeira.

XI11- Notéria Especializacdo: Profissional ou empresa cujo conceito no campo de

sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,

publicacBes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos

relacionados com sua atividade, permita inferir que o seu trabalho é essencial e

indiscutivelmente adequado a plena satisfagcdo do objeto do contrato.

CAPITULO Il
OBJETIVO

A ASSOCIACAO PARQUE TECNOLOGICO DE SAO JOSE DOS CAMPOS é entidade de
direito privado, constituida sob a forma de associagdo civil, sem fins econ6tmicos, e,
nos moldes da legislacdo vigente, RESOLVE editar o seu REGULAMENTO DE
COMPRAS, CONTRATACOES E ALIENACOES que, adotara as normas e procedimentos
previstos no presente REGULAMENTO.

Este Regulamento tem o objetivo estabelecer as normas e procedimentos aplicaveis
a todas as aquisicdes e alienacdo de bens, contratacdes de obras e servicos no
ambito da Associagdo Parque Tecnoldgico de Sdo José dos Campos, doravante
denominada ASSOCIACAO.
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10,

1.

12,

CAPITULO 11
PRINCIPIOS

As aquisicdes de bens e materiais de consumo, as contratacdes de obras e servigos
e, ainda, a alienagdo de bens pela ASSOCIACAO, serdo regidas pelos principios

basicos da moralidade, publicidade, impessoalidade, economicidade, qualidade e
celeridade.

CAPITULO IV
DOS MECANISMOS DE CONTRATACAO

As normas e procedimentos inscritos no presente REGULAMENTO nao se
confundem com aqueles fixados para 6rgdos e entes integrantes da administracao
publica.

Ser3o aplicaveis as contratacdes diretas e aos processos eletivos conduzidos no
Ambito do ASSOCIACAOQ, unica e exclusivamente, as normas inscritas no presente
REGULAMENTO e aquelas inscritas em atos convocatdrios especificos.

As contratacBes da ASSOCIAGAO serdo processadas por meio dos seguintes
mecanismos:

a) Contratacdo direta, por dispensa de selecdo de fornecedor, quando presentes
os requisitos previstos e especificados neste REGULAMENTO.

b)  Processo seletivo em que serd estimulada a participagdo de competidores,
adotando o disposto neste REGULAMENTO.

As aquisicBes de bens e materiais de consumo, bem como as contratacdes de obras
e servicos, se dardo mediante processo de Selegdo de Fornecedores, sendo
dispensavel tal procedimento nos casos expressamente previstos neste
Regulamento e poderdo ser realizados por meio eletrénico ou presencial, a critério
da diretoria executiva da ASSOCIAGAO.

O processo seletivo podera ser realizado por duas (02) modalidades: Pedido de
Cotacdo ou Coleta de Pregos, por meio de Instrumento de Selecdo.

Para a modalidade Coleta de Precos por meio de instrumento de selegdo, sera
nomeada Comissio de Acompanhamento e Avaliagdo pelo Presidente da
ASSOCIACAO, que serd responsavel pela definicdo de elementos técnicos e
elaboracdo do instrumento de selegdo, bem como pela andlise e julgamento das
propostas em concordancia com outras formalidades estabelecidas neste
Regulamento.

Para a modalidade Pedido de Cotacdo, caberd ao Departamento de Contratacgdes da
ASSOCIACAO solicitar diretamente dos fornecedores ou prestadores de servi¢os
seus respectivos orcamentos, atendendo a parametros definidos pela area
solicitante.

A participacdo de interessados no processo de Selecdo de Fornecedores implica na
aceitacdo integral e irretratdvel de sua parte quanto aos termos, elementos
técnicos e instrucdes fornecidas pela ASSOCIACAO no instrumento de selegdo, bem
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13,

14.

15.

como aos instrumentos legais da ASSOCIACAO, em especial o Cédigo de Etica e
Conduta e Politica Anticorrupgdo da ASSOCIAGAO;

A realizacdo de qualquer das modalidades de Selegdo de Fornecedores ndo obriga
a Associacdo Parque Tecnoldgico de Sdo José dos Campos a formalizar contrato com
qualquer dos participantes, podendo a selegdo ser anulada, a qualquer tempo, pelo
Presidente da ASSOCIACAO ou por pessoa a quem ele delegar poderes para tanto,
por mera liberalidade, sem que o participante tenha direito a qualquer tipo de
compensa¢do ou indenizagao.

CAPITULO V x’«';_v

DAS PROVIDENCIAS PRELIMINARES E DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Em sendo necessario, antecedendo toda e qualquer contratacdo, a ser realizada de
forma direta ou mediante processo seletivo, adotard a ASSOCIAGCAO as seguintes
providéncias preparatérias e de planejamento:

a) Requisicio da drea interessada contendo, quando necessario, termo de
referéncia ou especificacdo bdasica e preliminar do objeto que se pretenda
comprar, contratar e que devera ser oportunamente detalhado, se necessario
em projeto, termo de referéncia, memorial descritivo ou plano de trabalho,
conforme o caso;

b) Verificacdo e confirmagdo da existéncia de recursos necessarios ao
atendimento da despesa estimada a ser realizada, com as indicacdes
orcamentarias correspondentes;

c) Elaboracdo e aprovacdo de projeto, termo de referéncia, memorial descritivo,
plano de trabalho ou outros instrumentos de definigdo do objeto que se fagam
necessarios, conforme o caso;

d)  Elaboracdo e aprovagdo das condigdes da contratagdo direta ou, se for o caso,
do instrumento convocatorio do processo seletivo;

e) Divulgacdo do instrumento convocatorio por meio dos mecanismos previstos
no presente regulamento;

CAPITULO VI
SELECAO DE FORNECEDORES
A Selecdo de Fornecedores sera realizada por 02 (duas) modalidades:

- Pedido de Cotacao;

- Coleta de Precos, realizada por meio de instrumento de sele¢do.

Paragrafo Unico: Serd adotada como regra para todo processo seletivo da ASSOCIACAO a
utilizacdo do processo seletivo na modalidade Pedido de Cotacdo, salvo nos casos

expressamente indicados no presente REGULAMENTO, se determinado de forma

contraria pela Diretoria Executiva da APTSJC ou para contratagbes de valores superiores
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3 R$ 999.900,00 (novecentos e noventa e nove mil e novecentos reais)?, salvo nos casos

indicados como dispensaveis.

DO PEDIDO DE COTAGAO \ix " 5;}/

\\" ; @ A
16. Para a modalidade Pedido de Cotac¢do, o procedimento tera como pressupog'fos aell
aspectos que busquem sempre o alcance de maior eficiéncia com a redugdo de
custos na sua conducdo, sem prejuizo do disposto no presente REGULAMENTO
17. O prazo para o oferecimento de propostas serd indicado pelo Departamento de
Contratacdes, quando do envio do pedido de cotagdo.

Paragrafo Unico: O eventual comparecimento de participante Unico ndo impedira o
prosseguimento do PEDIDO DE COTACAO, apenas incumbindo ao responsavel por sua
conducdo avaliar, cuidadosamente, se houve atendimento aos requisitos fixados e se 0s
valores cotados se apresentam dentro de pardmetros equivalentes ao custo estimado.

DA COLETA DE PRECOS

18. Para a modalidade Coleta de Precos, o instrumento de selegdo estabelecera em
cada caso, os procedimentos a serem adotados para a apresentacdo das propostas
pelos participantes e a forma de Selegdo do Fornecedores, admitidos lances
sucessivos dos participantes, podendo também ser utilizados meios eletrénicos e
internet, desde que expressamente previstos em instrumento de selecdo.

19. Oscasos de lances por meio eletronico e internet, se aplicardo exclusivamente para
aquisicdes, obras e servigos, e os critérios serdo definidos por meio de norma
interna emanada da Diretoria Executiva da entidade.

20. Qualquer modificagdo no instrumento de selecdo exige divulgagdo pela mesma
forma que se deu o texto original, exceto quando inquestionavelmente, a alteracao
nao afetar a formulacdo das propostas.

21. Previamente a adjudicagdo de uma proposta, a ASSOCIACAO podera exercitar o
direito de negociar as condi¢cdes das ofertas, com a finalidade de maximizar
resultados em termos de qualidade e preco.

22. A ASSOCIACAOQ reserva-se o direito de recusar propostas consideradas inexequiveis,
assim consideradas aquelas propostas contendo itens com valor irrisério, e que
apresentarem valores inferiores aguele orgado pela ASSOCIACAO para a selegdo de
fornecedores.

23. A Coleta de Precos, por meio de instrumento de selegdo, definida neste
Regulamento, consiste em vérias etapas, devendo conter, no minimo as indicadas a
seguir:

|- Divulgacdo do instrumento de sele¢do na pdgina eletronica da ASSOCIACAO,
ou outros meios de comunicacdo, nada obstando, ainda, que também se faca a

remessa direta do instrumento de selecdo a possiveis interessados;

LVide art. 46
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- Habilitacdo de Concorrentes (mediante verificagdo de certiddes de
regularidade fiscal, dentre outras exigéncias previamente indicadas no instrumento

de selecdo); /@7\0\

- Andlise e julgamento das propostas apresentadas;

-~ Sao José dos i’,,\

m"os sp A
[V~ Escolha do Concorrente Vencedor; ) % : j
V- Contratagao. \ . £/
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24. A andlise e julgamento das propostas apresentadas serdo feitos de acordo CoM 05
critérios pertinentes e adequados ao objeto da contratagdo, definidos com clareza
e objetividade no instrumento de selegdo e que considerem elementos como, por
exemplo, a capacitacdo e a experiéncia do proponente, a qualidade técnica da
proposta, compreendendo metodologia, organizagdo, tecnologias e recursos
materiais a serem utilizados nos trabalhos, e a qualificacdo das equipes técnicas a
serem mobilizadas para a sua execug¢ao.

25. Na aquisicdo de materiais, componentes ou equipamentos, a ASSOCIACAO poderd
exigir a disponibilizacdo de protétipo ou de equipamento similar ao que deverad ser
adquirido, para testes e homologagdo técnica como pré-condigdo para habilitagdo
dos concorrentes.

26. A ASSOCIACAO poderd exigir a apresentagdo de curriculo das empresas
concorrentes (e de seu pessoal técnico), que serdo responsaveis pelas obras a
serem realizadas, para homologac¢do técnica como pré-condigdo para habilitagdo
dos concorrentes.

CAPITULO VII
DISPENSA AO PROCESSO DE SELECAO DE FORNECEDORES

27. A dispensa do processo seletivo baseada em aquisicdo ou contratacdo de pequena
monta, constitui faculdade discriciondria conferida a Diretoria Executiva,
dispensadas formalidades que possam, de algum modo, agregar custos
desnecessarios a contratacao.

28. Ficam dispensadas dos processos de Selegdo de Fornecedores as aquisicoes,
execucBes de obras ou servigos e a alienagdo de bens que envolvam valores
inferiores a RS 30.300,00 (trinta mil e trezentos reais)?.

29. O processo de Selecdo de Fornecedores poderd também ser dispensado, mediante
autorizacdo justificada da Diretoria Executiva ASSOCIACAO, quando se tratar de:

|- Operacdes envolvendo concessiondrias de servigos publicos quando o
objeto do contrato for pertinente ao da concessdo;

[l- OperacBes envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais,
organiza¢des sociais, universidades, fundacBes universitarias credenciadas junto
aos érgdos competentes ou centros de pesquisa nacionais;

[1- Aluguel ou Aquisicdo de imdvel destinado a uso proprio;
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30.
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V- Aquisicdo de equipamentos e componentes cujas caracteristicas tecmcas se
sejam especificas em relagdo aos objetivos a serem alcangados; 3“(
V- Aquisicdo de materiais, equipamentos ou servigos diretamente do\ @),

produtor, empresas ou representante comercial exclusivo;

VI- Complementacdo de obras ou servigos e aquisicdo de materiais e
componentes e ou equipamentos para substitui¢gdo ou ampliag¢do, ja padronizados
pela ASSOCIAGAO;

VII- Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situagdo
que possa ocasionar prejuizos a ASSOCIACAO ou comprometer a seguranga do
Nucleo e prédios sob sua responsabilidade, bem como em suas imediagdes, alem de
obras, servicos e equipamentos, ou quando possa colocar em risco a saude ou a
integridade fisica de pessoas;

VII- Ndo acudirem interessados a Selecdo de Fornecedores;
IX- Transferéncia de tecnologia para a ASSOCIACAO;
X- Na contratacdo remanescente de obras, servicos ou fornecimento, em

consequéncia de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificagdo
da selecdo anterior e aceitas as mesmas condi¢des oferecidas pelo fornecedor
vencedor, inclusive ao preco, devidamente corrigido.

XI- Aquisicdo de géneros alimenticios pereciveis.

X11- Aquisicdo de bens e materiais, bem como contratagdo de obras e servicos
de qualquer natureza definidos em instrumentos especificos de contratos ou
convénios institucionais, as quais poderdo ser realizados conforme as regras
definidas pelo 6rgdo conveniado ou contratante, mantido o disposto deste
regulamento.

XIH- Contratacdo de servicos especializados de firmas e/ou profissionais de
reconhecido saber ou notdria especializacdo, como também de assessoria tecnica e
consultoria com conhecimento especifico e comprovado nas areas a serem
contratadas.

XIV- Contratacdo de servicos de consultoria e assessoria juridica, contabilidade,
despachantes, arquitetura;

XV- Contratacdo de servicos oriundos de parcerias firmadas com terceiros para
desenvolvimento tecnolégico, atendimento a demanda especifica e/ou encomenda
tecnolodgica;

XVI- Contratacdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou
através de empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada
ou pela opinido publica;

Consideram-se servicos especializados:

[- Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

- Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

[1- Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias,
incluindo servicos profissionais de contabilidade e despachante;

V- Fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;
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31.

32,

33.

34.

35,

36.

31,

V- Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas assistidas por
profissional devidamente habilitado;
VI- Treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

CAPITULO VI

ALIENACOES

Alienacdo de bens moéveis e imoveis pertencentes ao Poder Publico, administrados
pela Associagdo Parque Tecnoldgico de Sdo José dos Campos, somente podera
ocorrer se prevista no respectivo termo contratual firmado entre este e aquele;

A alienacdo de bens pertencentes a Associagdo Parque Tecnolégico de Sdo José dos
Campos serd precedida de avaliagdo com base no valor de mercado, quando assim
necessario, com vistas a obtencdo do melhor prego de venda e estard sujeita a
prévia autorizacdo do Conselho de Administragdo, nos termos do Artigo 18, inciso

"

l1l, alinea “e”, do Estatuto da Associacdo Parque Tecnolégico de Sdao José dos

Campos;

Paragrafo Primeiro: O Presidente da ASSOCIACAO, em conjunto com um Vice-
Presidente, poderd, sem observancia do disposto no artigo 32, alienar bens
pertencentes a Associagdo Parque Tecnoldgico de S3o José dos Campos, no
montante de até 10% (dez por cento) do valor do patriménio da ASSOCIACAO;

CAPITULO IX
DOS CONTRATOS

Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com clareza e
precisdo, as condicdes para sua execucdo, expressas em clausulas que definem os
direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os
termos do instrumento de selecdo e da proposta a que se vinculam.

Os contratos somente poderdo ser firmados se houver previsdo de recursos
orcamentarios que assegurem o pagamento decorrente das obras e servigos a
serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com cronograma.

A ASSOCIACAO poderd, a seu critério e por mera liberalidade, ndo exigir
instrumento contratual, quando assim a forma ndo o exigir, para compras de
pequenas montas e/ou quando possuir elementos que indiquem a devida
retaguarda juridica, institucional ou evidenciem a seus direitos e obrigagdes.

Para a aquisicdo de bens sob a modalidade Coleta de Pregos através de instrumento
de selecdo, o contrato devera conter entre as condigdes, a exigéncia de orgamento
detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos
unitarios e o prazo de vigéncia do contrato.

Os contratos firmados com base neste Regulamento poderdo ser alterados com
acréscimo de até 25% (vinte cinco por cento) do valor contratual originario,
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atualizado pelo indice disposto em contrato, ndo existindo teto para supressao do
valor contratual inicial.

38. E facultado a ASSOCIACAO convocar o concorrente remanescente, na ordem de
classificacdo para a assinatura de contrato, ou revogar o procedimento, na hipotese
do vencedor convocado, no prazo estabelecido, ndo assinar o contrato ou nao
retirar e aceitar o instrumento equivalente.

39. E necessaria, para os contratos regulados por este Regulamento, a aprovagdo do
Conselho de Administracdo de qualquer contrata¢cdo em que a ASSOCIACAO figurar
como contratante nas operacdes superiores a RS 4.999.500,00 (quatro milhdes,

novecentos e noventa e nove mil e quinhentos reais)?; |
S LV N
a5t R, |
L2, SN
Q- San Jasé do
’ {;‘ Carnpos <
CAPITULO X ,‘_
1

DAS GARANTIAS

40. A ASSOCIACAO é facultado exigir prestacdo e garantia nas contratagdes de compras,
servicos e obras.

41. A garantia a que se refere o caput deste artigo serd prestada mediante uma das
seguintes modalidades:

|- Cauc¢do em dinheiro;
- Fianca bancdria;
- Seguro Garantia.

a) A garantia prestada ao objeto do contrato sera liberada ou restituida apos a
conclusdo dele.

b)  Na hipdtese de rescisdo do contrato por culpa da contratada, a restitui¢do dos
valores relativos a garantia prestada ao objeto, correspondera ao saldo de
eventual abatimento de despesas e indenizacdes a ASSOCIACAO.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

4). FE vedada a contratacdo de pessoa fisica ou de pessoa juridica cujo dirigente seja
cdnjuge ou mantenha relacdo de parentesco até o terceiro grau com dirigente da
ASSOCIACAO, membros do Conselho de Administragdo e Fiscal, membros do
Departamento de Compras ou da drea demandante da contratagdo.

43. Para fins deste Regulamento, considera-se, também, dirigente da Associagdo
Parque Tecnoldgico de Sdo José dos Campos toda e qualquer pessoa que detenha
poder decisério para contratagdo, compras e alienagdes.

3Vide art. 46 27 el Ge Ragintro de Tt ¢
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44. Para validacdo de pregos e pesquisas de valores de referéncia, a ASSOCIACAO
podera utilizar sua base de dados, revalidando valores ja captados em processos de
contratacBes e/ou processos levantamento de pregos anteriores, desde que estes
valores n3o tenha ultrapassado 12 meses de seu levantamento e com a devida
aplicacdo do indice do IPCA/FIPE ou outro que venha a substitui-lo;

A45. Os valores indicados nos artigos 15, § lnico, 28 e 39 e 16 do presente instrumento
serjo reajustados anualmente pelo indice acumulado do IPCA dos doze meses
anteriores, ou outro indice que venha a substitui-lo;

46. Os atos necessarios ao cumprimento deste Regulamento serdo emanados pela
Diretoria Executiva da ASSOCIACAO, ressalvados os casos de competéncia do
Conselho de Administragao.

47. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente da ASSOCIACAO, ressalvados os
casos de competéncia exclusiva do Conselho de Administragdo.
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EDUARDO BONINI SANTOS PINTO

Presidente do Conselho de Administracao
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